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Lic. Armando Camacho Aguilar, Presidente Municipal de Salvador
Alvarado, Estado de Sinaloa, a los habitantes del mismo, hago saber:

Que el H. Ayuntamiento de este Municipio, por conducto de su Secretaria,
se ha servido comunicarme que con fundamento en los articulos 115, fraccion Il
de la Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos; 121 y 125 fraccion
Il de la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa; 3, 79, 80 fraccién |, 82 de la
Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa, y 1, 2, 4 del Reglamento
Interior del Ayuntamiento de Salvador Alvarado, Sinaloa, en sesion ordinaria
nimero 30 de fecha 27 de Enero del afio 2023, se aprobdé por Unanimidad y
acordé expedir el siguiente:

DECRETO MUNICIPAL No. 17

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO, SERVICIOS Y
ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
PLANEACION URBANA DE SALVADOR ALVARADO

TITULO |
Capitulo Unico
Disposiciones Generales

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de orden publico y tiene por objeto
regular la programacion, tramitacién obtencion, adjudicacion y control de las
adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles o servicios que requiera el
Instituto Municipal de Planeacién Urbana de Salvador Alvarado.

Este Organismo puiblico descentralizado regula sus adquisiciones de acuerdo a
este Reglamento, y en lo no previsto deben aplicarse supletoriamente los
lineamientos generales de la Ley de Adquisiciones Arrendamiento Servicios y
Administracién de Bienes Muebles del Estado de Sinaloa y lo previsto en el
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento, Servicios y Administracion de
Bienes Muebies del Municipio de Salvador Alvarado del Estado de Sinaloa.

Constituyen la base de los procedimientos a que se refiere este ordenamiento
los principios de austeridad, disciplina presupuestal, racionalidad,
proporcionalidad, equidad, certeza y motivacion.

ARTICULO 2. Este ordenamiento se expide con fundamento en lo dispuesto por
el articulo 29, 30 y 31 de la Ley de Adquisiciones, Servicios y Administracion de
Bienes Muebles para el Estado de Sinaloa y en el parrafo segundo del 1 del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento, Servicios y Administracion de
Bienes Muebles del Municipio de Salvador Alvarado, Estado de Sinaloa.

ARTICULO 3.- Para los efectos de la interpretacion y aplicacién del presente
Reglamento se entiende por: Feo- 24 RBO- 14 7?7139
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L Ayuntamiento: E! H. Ayuntamiento del Municipio de Salvador
Alvarado;

. Auxiliar Administrativo: Cargo operativo subaltemo en la
administracion del Institutoc Municipal de Planeacién Urbana de
Salvador Alvarado;

Il. Consejero(a): Los Consejeros Vocales integrantes del Consejo
Directivo;

IV. Consejeros Ciudadanos: A los ciudadanos representantes de
organizaciones de los diversos sectores de la sociedad,

V.  Consejo Directivo o el Consejo en Pleno: El Consejo Directivo del
Instituto, junta de Gobiemno;

VI. Consejo Municipal: EI Consejo Municipal de Ordenamiento
Territorial, Desarrollo Urbano y vivienda;

ViIl. Contador(a): Cargo operativo subalterno en la Administracion del
Instituto Municipal de Planeacion Urbana de Salvador Alvarado;

Vill. Comité: Comité de adquisiciones, Arrendamiento, Servicios vy
Administracion de Bienes Muebles del Instituto Municipal de
Planeacion Urbana de Salvador Alvarado;

IX. Coordinador(a) Administrativo(a): Cargo operativo de Ia
administracion financiera y materiales para el funcionamiento del
instituto Municipal de Planeacioén Urbana de Salvador Alvarado;

X. Departamento: Las diversas areas que conforman el Instituto
Municipal de Planeacién Urbana de Salvador Alvarado;

Xl. Dependencias: Las areas de la estructura de la Administracion
Municipal,
Xll. Direccion: Al 6rgano superior operativo del Instituto;

Xil. Director(a) General: Director(a) General del Instituto Municipal de
Planeacién Urbana de Salvador Alvarado;

XIV. Encargado del Departamento de Adquisiciones: Encargado del
Departamento de Adquisiciones del Instituto Municipal de Planeacién
Urbana de Salvador Alvarado;

XV. Entidades Paramunicipales: Los organismos  publicos
descentralizados de la administracion pablica municipal;

XVI. Instituto: Instituto Municipal de Planeacion Urbana de Salvador
Alvarado;

XVII. Municipio: El Municipio de Salvador Alvarado;

XViil. Presidente(a) del Comité: Es el Servidor Publico que preside las
sesiones del Comité de Adquisiciones y es representado por el
Director General del Instituto.

XiX. Proveedor: Persona fisica o moral, con actividades licitas comerciales
en términos de las normas mexicanas en materia de comercio y
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servicios profesionales, que otorgan sus productos o servicios al
Instituto.

XX. Reglamento: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento,
Servicios y Administracién de Bienes Muebles del Instituto Municipal
de Planeacion Urbana de Salvador Alvarado;

XXIl. Secretario(a) Ejecutivo: El Secretario(a) Técnico en las sesiones del
Comité de Adquisiciones;

XXli. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion de referencia econdmica en
pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y
supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades
federativas, asi como en las disposiciones juridicas.

ARTICULO 4. El presente Reglamento se aplica a toda persona fisica o juridica
que celebre cualquier acto o contrato materia del presente Reglamento con el
Instituto Municipal de Planeacién Urbana de Salvador Alvarado;

Las operaciones que involucran parcial o totalmente recursos federales o
estatales se realizan de conformidad a lo que establezcan los convenios
respectivos.

ARTICULO 5. Los actos o contratos sobre adquisicién de bienes y servicios
objeto del presente Reglamento, no pueden realizarse a favor de:

L Servidores Publicos Municipales o miembros del Comité de
Adquisiciones que en cualquier forma intervengan en los mismos o
tengan interés personal familiar o de negocios;

L. Empresas en las que participe algin Servidor Pablico Municipal o
integrante del Comité de Adquisiciones, que pueda incidir
directamente sobre el resultado de la adjudicacion;

Hi. Personas que sin causa justificada se encuentren incumpliendo en
otro contrato u orden de compra del Instituto Municipal de Planeacion
Urbana de Salvador Alvarado; y

IV. Los Proveedores que tengan adeudo con el pago de Impuestos
Municipales.
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TITULO N
Capitulo Primero
Autoridades y Atribuciones

ARTICULO 6. La aplicacion del presente Reglamento le comresponde a las
siguientes autoridades y dependencias del Instituto Municipal de Planeacion
Urbana de Salvador Alvarado;

Consejo Directivo;
Presidente(a) del Consejo;
Presidente(a) Ejecutivo;
IV.  Director(a) General;
V.  ElComité de Adquisiciones;
Vl. Contador General;
Vil. Los demas servidores publicos a los que se les deleguen facultades,
para el eficaz cumplimiento de los objetivos del presente Reglamento.

ARTICULO 7. En materia del presente Reglamento, el Departamento o
Encargado de Adquisiciones tiene las siguientes obligaciones:

L Aplicar el presente Reglamento en coordinacién con el Comité,
buscando siempre lo mejor y mas conveniente para el Instituto, en
cuanto a precio, calidad, garantia, oportunidad, entrega, bajos costos
de instalacion, mantenimiento y demas condiciones inherentes al bien
0 servicio que se pretenda adquirir;

. Dar a conocer en el mes de febrero de cada afio a los departamentos
del Instituto, los mecanismos de compra y entrega de las
adquisiciones;

lli.  Aprobar las adquisiciones de bienes o servicios a celebrarse por el
Instituto cuyo monto sea mayor a 600 veces el valor vigente de la UMA,;

IV.  Elaborar un Programa Anual de Compras alineado al Presupuesto de
Egresos a mas tardar en el mes de febrero de cada afio, sustentado
en el Programa Anual de Adquisiciones de los Departamentos de!
Instituto, con el fin de llevar un control sobre la realizacién de las
mismas;

V. Elaborar y distribuir a los departamentos la informacién, asi como los
formatos que se estimen necesarios para dar cumplimiento a todos
aquellos actos relacionados con los programas y adquisiciones a que
se refiere este Reglamento;
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Vil

Viil.

Contar con un Padrén de Proveedores, asi como actualizar el mismo
cuando asi se requiera; de acuerdo con el dictamen que el comité
emita al respecto.

ApoyaralosProveedoresparae!am:adotrénitedelos
procedimientos que establece el presente Reglamento; y

Proponer al Comité, resolver la suspension o cancelacion del registro
en el padrén de algan proveedor, por incumplimiento de alguno de los
lineamientos del presente reglamento.

ARTICULO 8. Los Departamentos del Instituto por medio del encargado deben
cumplir con lo siguiente:

v.

Fonnularymiﬂundmdefebrerodomdaaﬁodwogmmml
de Adquisiciones con base a sus necesidades Reales;

Tomar las medidas necesarias para el uso adecuado de los bienes o
servicios adquiridos;

Presentar la solicitud de sus adquisiciones al comité con base en sus
pmgmmasypmyedm.deamﬂoalpmmbautoﬁmy
cumpliendo los requisitos previstos en este Reglamento;

Otorgar al personal del Organo Interno de Control del H. Ayuntamiento
de Salvador Alvarado o al personal que esta designe, el libre acceso
asuslugamdehaba}oyentregarlahﬂormadﬂnmhdomdacone!
eferciciodesusatribuciones,aﬁndequeseveriﬁqmyevaluéel
cumplimiento de las normas aplicables en materia de conservacion y
uso de los bienes pertenecientes al Patrimonio del Instituto; y

Las demas que establezca este Reglamento u otras disposiciones
legales aplicables.

ARTICULO 9.- El Programa Anual de Adquisiciones debe contener lo siguiente:

L

18

Los objetivos y metas al término del ejercicio fiscal;

La calendarizacién fisica y financiera de la utilizacion de los recursos
necesarios para su ejecucion;

Las necesidades reales; y
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IV. Las demds previsiones que deban tomarse en cuenta segun la
naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones de bienes o servicios.

ARTICULO 10. El programa sefialado en el articulo anterior debe ser remitido a
la Coordinacion Administrativa. El programa es de caracter informativo, no
implica compromiso alguno de contratacion y puede ser adicionado, modificado,
suspendido o cancelado, sin responsabilidad alguna para el departamento del
Instituto que lo remite.

ARTICULO 11. En las adquisiciones cuya vigencia rebase un ejercicio
presupuestal, los departamentos del Instituto deben determinar en el Programa
Anual tanto el presupuesto total como el relativo a los ejercicios de que se frate.
La Coordinacién Administrativa en la formulacién de los presupuestos de los
ejercicios subsecuentes debe considerar los costos que en su momento se
encuentren vigentes, dando prioridad a las obligaciones contraidas en ejercicios
anteriores siempre y cuando estén debidamente aprobadas por el Comite.

Capitulo Segundo.
Del Comité de Adquisiciones.

ARTICULO 12. El Comité de Adquisiciones es el érgano colegiado del Instituto,
con funciones de consulta, asesoria, analisis, opinion, orientacion y resolucion,
que tiene por objeto aprobar las adquisiciones de bienes o servicios a celebrarse
en el Instituto cuyo monto exceda de 600 veces el valor vigente de la UMA.

ARTICULO 13. El Comité se integra por las siguientes personas que tienen el
caracter de propietarios.

L. Director General;

i. Regidor Presidente(a) de la comision de Urbanismo, Ecologia y Obras
Publicas.

]} Regidores Integrantes de la Comision de Hacienda;

IV.  Tesorero Municipal; y

Vv Contador General.

El Comité sera presidido por el Director General; El Secretario Ejecutivo sera
designado por los miembros del Comité, y el secretario ejecutivo sera designado
por los miembros del comité en su primera reunién.

El Director General, designara a su suplente de entre los integrantes del comité.

Los cargos de los miembros del Comité son honorificos por lo que no se recibe
remuneracién econdémica por su ejercicio y tratdndose de servidores publicos,
sus funciones son inherentes al cargo que desempefien.
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ARTICULO 14. Las facultades del Comité.

.

.

Vi

Vil.

Viil.

Vigilar que se cumplan los requisitos para llevar a cabo las
adquisiciones;

Elegir a quien provee los bienes o servicios de cada solicitud
presentada por los departamentos del Instituto;

Proponer las politicas, sistemas, procedimientos y demas lineamientos
que regulen en detalle el funcionamiento del propio Comité;

Conocer el Programa Anual de Compras elaborado por el
Departamento de Adquisiciones; (Articulo 7. Fraccion. V)

Proponer los lineamientos y criterios para perfeccionar los sistemas y
procedimientos de adquisiciones, de conformidad con el presente
Reglamento,

Supervisar el Padrén de Proveedores, asi como resolver la suspensién
o cancelacion del registro en el padrén de algin proveedor.

Aprobar prorrogas en la adquisicion de bienes o servicios que de
conformidad al presente Reglamento.

Las demas que establezca este Reglamento u otras disposiciones
legales aplicables o aquellas que le resulten necesarias para su
funcionamiento, dentro del marco de este Reglamento.

ARTICULO 15.- Son facultades y obligaciones del Presidente(a) del Comité de
Adquisiciones:

lvl

Representar al Comité;

Presidir las sesiones del Comité;

Solicitar la informacién necesaria para ilustrar el criterio del comité;
Convocar a sesiones ordinarias y/o extraordinarias;

Instruir al Secretario Ejecutivo para que convoque a las sesiones;

Iniciar y levantar la sesion, ademas de decretar los recesos
pertinentes;
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Vil

VIl

Asistir a las sesiones del Comité, teniendo voto de calidad en caso de
empate en las decisiones que se tomen; y

Someter a la consideracion de los miembros los asuntos establecidos
en el orden del dia correspondiente.

ARTICULO 16.- Son Facultades y obligaciones del Secretario Ejecutivo:

.

Informar al Presidente del Comité de todas las comunicaciones que
competan al Comité;

Proponer al Presidente del Comité el calendario de sesiones
ordinarias, elaborando las convocatorias respectivas junto con la
orden del dia, mismas que deben ser firmadas por el Presidente y en
las cuales debe constar el lugar, dia y hora de la sesioén;

Nombrar y levantar lista de asistencia y declarar, en su caso, la
existencia de quérum;

Levantar el acta correspondiente a cada sesion;

Ejecutar los acuerdos del Comité y lievar seguimiento de todos los
asuntos materia de esta; y

Proporcionar a los integrantes del Comité, observando las
disposiciones reglamentarias aplicables, los documentos que estos le
soliciten, mismos que tengan relacién con las funciones que les
encomienda este Reglamento.

ARTICULO 17.- El Presidente del Comité ejerce el cargo por el término de la
administracion.

ARTICULO 18.- Los integrantes de Comité, por mayoria pueden revocar el
nombramiento de alguno de sus integrantes, por aiguna de las siguientes

causas:

Faltar a tres 0 més reuniones consecutivas de trabajo del Comité sin
causa justificada, y/o

No cumplir con las obligaciones sefialadas en el articulo 14 de
presente Reglamento.
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ARTICULO 19. Dentro del primer mes de iniciada la nueva administracién del
Instituto, se convoca por el Director General a los integrantes del Comité para
efectos de la instalacion del mismo.

ARTICULO 20. EI Comité en caso de ser necesario debe llevar a cabo una
sesién ordinaria por trimestre previa convocatoria por escrito, que con
anticipacién de cuarenta y ocho horas envié el Presidente del mismo, pudiendo
ademas sesionar extraordinariamente cuantas veces sea necesario previa
convocatoria por escrito con anticipacion de veinticuatro horas, debiendo
acompafiar en ambos supuestos el orden del dia a que se sujetara la sesion y la
demas informacién que establece el presente Reglamento.

ARTICULO 21. El quérum requerido para sesionar validamente es de la mitad
més uno de los miembros del Comité.

En caso de no existir quérum a la hora sefialada en la convocatoria, se debe
realizar una espera de quince minutos, al término de la cual si no se reine el
quorum se declara desierta la sesion.

Las resoluciones o acuerdos serén tomados por mayoria de votos, es decir, por
la mitad mas uno de los miembros del Comité presentes.

ARTICULO 22. Las sesiones se realizaran en el lugar que se indique en la
convocatoria y en ellas se trataran los asuntos descritos en el orden del dia.

ARTICULO 23. EI Secretario Ejecutivo debe levantar el acta de la sesion, y
presentaﬂaamasmdarenbdguiemamlén.deﬁuﬂoﬁmsealcabepor
todos los miembros del Comité asistentes a la sesién que se hace constar en
dicha acta.

Al acta se anexarén los documentos relacionados con las decisiones tomadas,
asi como la convocatoria de la sesion, lista de asistencia, presentacion de la
orden del dia y estudio comparativo de las cotizaciones recibidas.

ARTICULO 24. En las sesiones del Comité Ginicamente participan sus miembros,
asi como su personal de apoyo, pero cuando se estime necesario, se puede
invitar a cualquier persona que se considere conveniente, a fin de esclarecer
algunaduﬁaoonmladénalasadmlsidormsmpﬂblesdemdmporla
Junta, en la inteligencia de que el personal de apoyo y las personas invitadas por
el comité para esclarecer dudas, participan Unicamente con voz. Las actas de
las sesiones, los documentos que expide el Comité en ejercicio de sus
atribuciones y toda la documentacién relacionada con los procedimientos que
contempla este Reglamento, se rigen por lo dispuesto en la materia de acceso a
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la informacion aplicable a este municipio, de acuerdo con lo dispuesto en ia Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sinaloa

ARTICULO 25. Todos los integrantes del Comité, tienen voz y voto en las
decisiones de la misma.

ARTICULO 26. Las votaciones del Comité se realizan en forma econémica,
levantando alguna de sus manos, excepto cuando alguno de los miembros
solicite se hagan nominalmente o por cedula.

ARTICULO 27. Para que un expediente pueda ser discutido y aprobado por el
Comité debe contener los siguientes requisitos:

L La requisicién de compra del bien o servicio a contratar;

i Presentar por lo menos tres cotizaciones de diferentes proveedores,
sobre el mismo producto o servicio;

il Los cuadros comparativos de las cofizaciones presentadas por los
proveedores participantes; y

IV. La existencia de suficiencia presupuestal.

TiTULO I
Capitulo Primero.
Adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios.
Procedimientos.

ARTICULO 28. El proceso de adquisicién de bienes o servicios iniciara con la
requisicion u orden de compra, que los departamentos elaboren y concluye con
el pago correspondiente.

ARTICULO 29. La requisicién u orden de compra, debe contener los siguientes
requisitos:

L La descripcion detallada, cantidad y unidad de medida de cada uno de
los bienes o servicios solicitados, indicando en su caso, de manera
particular la marca y los requerimientos de caracter técnico, y demas
circunstancias pertinentes;

. Ser especifico en el uso, aplicacion o destino de lo solicitado;

. La firma y nombre del titular del departamento solicitante; y
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IV. La referencia de que la solicitud se ajusta al Programa Anual de
Adquisiciones o en caso contrario, los motivos y circunstancias que
justifiquen y soporten su variacion.

ARTICULO 30. El Director General, segin los montos establecidos en el
presente Reglamento, debe seleccionar la modalidad de compra aplicable dentro
de los cinco dias habiles posteriores a la presentacion de la misma.

ARTICULO 31. Para garantizar la transparencia de las adquisiciones de bienes
o servicios objeto del presente Reglamento, las adquisiciones se sujetaran a las
siguientes modalidades:

L Por adjudicacion directa en los siguientes casos
a) Por Proveedor Unico.
b) Por Adquisicion urgente.
c) Producto con derecho de autor o patente.

i Los montos superiores a 600 UMAS, deberdn ser presentados con tres
cotizaciones de proveedores para ser analizadas y aprobadas por el
Comité; y

HL. Por Licitacién Publica, apegandose a lo que establece la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Administracion de Bienes
Muebles para el Estado de Sinaloa.

ARTICULO 32. Se configura la adjudicacién directa por proveedor dnico cuando:

L Se trate de bienes y servicios con patente o protegidos por la
propiedad industrial o el derecho del autor, especializados o que, por
su naturaleza o caracteristicas, un solo proveedor pueda satisfacer la
demanda: o

I Se trate de bienes y servicios artisticos, culturales o profesionales.

ARTICULO 33. Se consideran como proveedor Gnico los servicios prestados por
dependencias o entidades publicas de cualquier nivel de gobierno.

ARTICULO 34.- Se configura la adjudicacién directa por adquisicion urgente
cuando:
4 Existan necesidades apremiantes, imprevistas o extremas;

i Exista carencia de bienes o servicios y aquella ponga en peligro la vida
de ciudadanos o sus bienes;

lil.  Se requiera de los bienes o servicios objeto de los actos o contratos
para la prestacion de algun servicio publico de emergencia; o
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ARTICULO 35.- La faita de cumplimiento por los servidores publicos municipales
de las obligaciones mencionadas en el presente Reglamento, se sancionara
segun lo establecido por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de Sinaloa y demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

ARTICULOS TRANSITORIOS:

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en el Periddico Oficial “El Estado
de Sinaloa”.

SEGUNDO. EIl presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial “El Estado de Sinaloa®.

TERCERO. Quedan derogadas las disposiciones de orden municipal que se
opongan a lo establecido en el presente Reglamento.

CUARTO. El Director General debe emitir o, en su caso, adecuar, las circulares
internas, manuales, formatos o cualquier otro documento de la misma
naturaleza, acorde a lo dispuesto en el presente Reglamento.

QUINTO. Todos los procedimientos que hubieren iniciado al amparo de las
normas anteriormente vigentes, deberan desahogarse de conformidad al
presente Reglamento, o en su defecto, a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Administracion de Bienes Muebles del Municipio de
Salvador Alvarado, Sinaloa.

Es dado en el Salén de Cabildo del Honorable Ayuntamiento g
Alvarado, Sinaloa, a los 27 dias del mes de Enero del afio dos mi

LIC. ARMANDO HO AGUILAR.
Presidente Muni Salvador Alvarado
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